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Jaosten toimintaohjeet jo maararahan kayttotarkoitus

NAma ohjeet ovat kaytdssa jaoksilla ja soveltuvin osin myds muilla
toimielimilld 1.1.2025 alkaen Suomen Psykiatriyhdistyksen hallituksen
paatdkselld (28.11.2024).

1. Jaosten toimintaohjeet

Yleista

Edut

Jooksella tulee olla toimintasuunnitelma, toimintakertomus ja
johtokunta

Jaoksen johtokunnassa tulee olla vahintddn puheenjohtaja,
varapuheenjohtaja ja sihteeri sekd tarpeen mukaan jasenia siten,
ettd johtokunnassa on yhteensd 3-5 henkilda.

Ehdotus toimintasuunnitelmaksi seuraavalle vuodelle ja kuluvan
vuoden toimintaokertomus l&hetetddn yhdistyksen toimistolle yleensd
joulukuussa (psy@psy.fi). Toimisto lahettdd pyynndn sdhkdpostitse,
jossa ilmoitetaan tarkempi pdivémaara.

Joaosten toimintasuunnitelmat ja johtokunnan kokoonpanon
vahvistaa yhdistyksen hallitus tommikuun kokouksessaan

Jaos merkitdan inaktiiviseksi, jos se ei ole toimittanut
toimintasuunnitelmaehdotustao, toimintaokertomusta tai ehdotusta
johtokunnaksi.

Jaoksen tulee tiedottaa jaseniddn toiminnastaan aktiivisesti omissa
ja yhdistyksen yleisissa jasenkirjeissd. Yhdistyksen toimisto auttaa
jasenkirjeiden toteutuksessa.

Jaokset dokumentoivat toimintaansa mm. ottamalla kuvia
tapahtumistaan.

Yhdistyksen talousarviossa vahvistetaan vuosittain aktiivisten
joosten kayttdon tuleva madraraha.

Puheenjohtajalle maksuton paasy Psykiatripdiville ja korvaus
matkakuluista kerran vuodessa (kevaalla tai syksylla).

Kokousetu: Jaoksen johtokunta voi kokoontua Psykiatripdivien
yhteydessa siten, ettd yhdistys tarjoaa tilat ja kohtuullisen tarjoilun.
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Jaoksen jasentiedot

Aktiivisten joosten jasentietoja yllapidetdan Psykiatriyhdistyksen toimiston
yllapitdmassa viestintatydkalussa Creamailerissa sekd psy.fi jdsenalueello.

Joaoksen johtokunta ilmoittaa tietoonsa tulleet jdsenmuutokset toimistolle
s sy.fi.

Psykiatriyhdistyksen jasen voi ilmoittaa kiinnostuksesta jaoksen toimintaaon
yhdistyksen verkkosivuilla olevan linkin kautta. N&istd jasenistd toimisto
l&hettdd tiedon jaoksen johtokunnalle.

Tapahtumat

Jookset voivat jarjestdad yhdistyksen jasenille tarkoitettuja koulutuksia tai
muita topahtumia.

Psykiatriyhdistyksen toimisto auttaa jooksia tapahtumien jérjestelyissa.
Toimisto voi huolehtia ilmoittautumisten keréémisesta yhdistyksen
tapahtumanhallintaohjelmiston avulla. Jaos voi peria osallismaksuja
jarjestdmastddn tapahtumasta tapahtuman kustannusten kattomiseksi.
Yhdistyksen toimisto huolehtii osallistumismaksujen perimisesta.

Mikali tapahtumaan on ilmoittauduttu tapahtumanhallintaohjelmiston
kauttaq, tulee jooksen kerdtad osallistujien nimet paikan pdalla (toimistolta
saa ilmoittautuneiden listan, johon merkitddn paikalle tulleet).

Toimistolta saa apua tapahtuman markkinointiin ja viestintddn seka
Psykiatriyhdistyksen markkinointimateriaalio.

Kun tapahtumaa aletaan suunnittelemaan, on térkedd olla hyvissa ajoin
yhteydessa toimistoon (etenkin isompien tapahtumien kohdalla 3 - 6 kk
etukateen).

Jaosten nakyvyys Psykiatripaivilla

Psykiatriyhdistyksen hallituksella on Psykiatripdivilld oma standi, jossa
jaosten on mahdollista esitelld omaa toimintaansa ja rekrytoida uusia
jasenid. Ennen Psykiatripdivid toimisto l&dhettdd ilmoittautumislomakkeen,
josta jaos voi varata ajan ja ilmoittaa henkildostdéa standille.
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2. Jaosten maararaha

Yleista

Yhdistyksen talousarvioon varataan aoktiivisille jaoksille vuosittainen
maararahao, joka on tarkoitettu joosten toiminnan mahdollistamiseen.

Vuonna 2025 madrarahan suuruus on 500 €/ jaos.

Joosten méararaohaa ei nosteta takautuvasti, vaan yhdistys maoksaa kuluja
vain talousarviossa pddtetyn maardrahan verran. Kayttdmaton madraraha
ei siirry seuraavan toimintavuoden talousarvioon ja ndin ollen kayttamaton
maararaha ei kumuloidu seuraaville vuosille.

Maararahan kayttokohteet

- Jooksen tai yhdistyksen jasenistélle tarkoitetun tapahtuman
kustannuksiin

- Tapahtumiin liittyvid hyvdksyttdvia kustannuksia ovat esim.
tapahtuman tai nayttelyn padsymaksu, yhteiskuljetuksen kustannus,
pienimuotoinen tarjoilu jooksen tapahtumassa

- Esiintymis- tai luennoitsijokustannukset jooksen jarjestdmassa
tapahtumassa

Maararahan raojaukset
Maararahaa ei voi kayttaad

- Jooksen johtokunnan kokouskuluihin (kahvittelu, illallinen)

- Jooksen johtokunnan matkakuluihin (esim. matkakulut kokoukseen)
- Alkoholiin

Ohjeita maararahan kayttéon

- Mikali lasku tai yhdistyksen pankkikortilla maoksaminen eivat ole
jooksen maararahan kayttéon liittyen mahdollista, kulut laskutetaaon
jalkikateen kululomakkeello.

- Joosten on mahdollista toimintasuunnitelmaehdotuksessaan esittdd
johonkin tapahtuman jarjestelyyn tarvittavaa lisémaadréraohaa.

- Lisdkysymyksissa otathan yhteytta yhdistyksen toimistoon

s sy.fi
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